JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Hacienda y Administracion Publica
Direccién General de Planificacién y Organizacién de los Servicios PUblicos

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
DEP. GESTION PROGRAMAS 2 Al-A2 ; P-A12
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER DIRECCION INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER | SEVILLA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
e  Elaboracion de Informes. IF /Fl
e  Tratamiento automatizado de GA
Planificacion y seguimi la EP/IF /IS
es y estadisticas generadas a través del EP/IF /IS
e las lineas de subvenciones gestionadas por el Servicio. OR / IF/GA
a Teleformacion del Programa Asocia gestionado por el Servicio. OR/IF
e Tramitacién de contratos OR/IF
e  Gestion del Censo de des Colaboradoras con el IAM GA/ OR
racioi.y gestio sd icipacio OR /EP
GA/ OR
OR /EP/GA

con
otros Organismos o Entidades de la propia Administracion o de otras.

3/ EXPERIENCIA

N° DE ANOS

4/ TITULACION

5/ FORMACION

PROGRAMA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES
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6/ OTRAS CARACTERISTICAS

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

PERIOggNSI VOLUMEN DE )
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA DERA ACTIVID T.U.E. V*TUE % OCUPACION
DO AD
- Elaboracién de Informes. ANO 40 3 120 7,27
- Tratamiento automatizado de la informacién ANO 300 1 300 18,18
recibida de los Servicios del IAM
- Planificacion y Seguimiento de la actividad ANO 40 1 40 2,42
desarrallada en el Observatorio Andaluz de la
Publicidad no Sexista.
-Planificacion y seguimiento de las actuaciones 320 19,39
estadisticas generadas a través del Teléfono
Informacion a la Mujer
- Tramitacio imi 440 26,67
200 1 200 12,12
20 1 20 .21
- Gestion y seguimiento del Censo de entidades 90 1 90 5,45
Colaboradoras con el IAM
- El cig i0 1 10 0,61
particip
-El [ N 100 6,06
asociaci j b
0,61

- Elaboracion, seguimiento y co N 10 1 10
programas que se | Q
Entidades de la pr e

-HNCioNnarios

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

LA SECRETARIA GENERAL DEL
INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER
Petra Pifiero Castillo
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