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JUNTA DE ANDALUCIA
Consejería de la Presidencia, 
Administración Pública e Interior

Dirección General de  Recursos  Humanos y 
Función  Pública 

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso
1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO
CONSEJERO TÉCNICO DE SEGUIMIENTO Y COORDINACIÓN

NUM
1

CUERPO
A112

CENTRO DIRECTIVO
DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA FINANCIERA Y 
TESORERÍA

CENTRO DE TRABAJO
DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA FINANCIERA Y 
TESORERÍA

LOCALIDAD
SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

Coordinación y supervisión de los procesos de ordenación de pagos centralizados CD, OR

Supervisión y seguimiento de la resolución de incidencias e interlocución con órganos embargantes CD, OR

Coordinación y seguimiento de la recepción y tramitación de órdenes de embargo CD, EP, OR

Realización de estudios e informes sobre procesos de ordenación de pagos y tramitación de diligencias de embargos
EP, IF

Coordinación de la atención a la ciudadanía en consultas en materia de retenciones por embargo o obligaciones 
pendientes de pago

CD, OR, EP

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

HACIENDA PÚBLICA 3

4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso
7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA

PERÍODO
CONSI
DERA
DO

VOLÚMEN DE
ACTIVID

AD
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

Coordinación y supervisión de los procesos de ordenación de pagos..…… Mensual…............………..30…...............…….1,10 h…….......….396……………………27,7% 

Supervisión de la resolución de incidencias en ordenación ..……………..… Mensual…............………..30…..…............…… 0,5 h...…......…..180………………….. 12,6 % 

Coordinación de la recepción y tramitación de órdenes de embargo…...… Mensual…............………... 4…....….........………. 2 h…..…......... .96……………………. 6,7 %

Supervisión y seguimiento de la ejecución de retenciones………….. ……… Mensual…............………. 30…...............…… 0,75 h…..…..…....270………………….. 18,9 % 

Coordinación de la atención a la ciudadanía…………………………………..… Mensual…............……….. 12...….........………. 1,5 h…...…..…...216………………….. 15,1 % 

Emisión de informes y realización de estudios…................………………..… Anual…….............………. 12….....…........……. 12 h….…...…....144..…………………... 10 %

Interlocución con órganos embargantes.......…………………………..………… Semanal…............………..10 ….............…… 0,25 h….....…......130……………………. 9,1 % 

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
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