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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
SC. GESTION 1 Al12

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO
12610 DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO

SV. INVENTARIO Y RIESGOS

LOCALIDAD
SEVILLA

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS

CLAVE DE
OPERACION

La realizacién de tareas técnicas a desarrollar dentro de cualquiera de las secciones que
desarrollan competencias del Servicio de Inventario en el &mbito de la formalizacién y
actualizacién del Inventario General de Bienes y Derechos de la Comunidad Auténoma; la
coordinacion y pago de tributos locales; la gestion de documentacién remitida por empresas
publicas, elaboracién de informes relativos a titulos representativo del capital y a los fondos
propios de la empresas que componen el sector publico andaluz; la regularizacién,
coordinacién y control del parque mévil al servicio de la Administracién de la Junta de
Andalucia y de sus entidades instrumentales puablicas y la administracién de pélizas de
seguros y la emision de informes previos a la contratacién de las pélizas de seguro sobre
riesgos que deben ser objeto de aseguramiento en el &mbito de la Administracién de la Junta
de Andalucfa y de sus entidades instrumentales.

OR

El seguimiento de plazos, asesoramiento administrativo, verificacién y comprobacién
documental de solicitudes presentadas, la expedicién de certificados y préactica de
notificaciones a interesados.

OR

La redacciéon de informes, memorias, estudios o tablas a solicitud de la Jefatura de Servicio
relativos a las competencias de la seccién en que desarrolle su trabajo.

La elaboracién de propuestas de resolucién dirigidas al titular de la Direccién General
previa supervisién de la Jefatura de Servicio.

RS

La realizacién de cualesquiera otras tareas de gestion, consulta y tramitacién dentro de la
seccién en que desarrolle su trabajo y el manejo de las aplicaciones informaticas
desarrolladas para esta gestion.

GA

3/ EXPERIENCIA

AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL

N° DE ANOS

ADM. PUBLICA 2 HACIENDA PUBLICA

PRES. Y GEST.ECON.
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VERIFICACION

Pk2jmS5LBDW9G36YJTVQBDHLSDAR77

https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jmS5LBDW9G36YJTVQBDHLSDAR77

4/ TITULACION

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS

SEVILLA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso
7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

, PERIODO VOLUMEN DE . . ,
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD TUE. V* TUE % OCUPACION

El seguimiento de plazos, asesoramiento

administrativo, verificacién y comprobacién

documental de solicitudes presentadas, la Afo 1 hora 900 900 68,18%
expedicion de certificados y préactica de notificaciones

a interesados.

Elaboracion de memorias e informes. Afo 3 horas 30 90 6,82%
Elaboracién de propuestas de resolucién Afio 1 hora 80 80 6%
Otras tareas de gestion Afio 1 hora 250 250 19%
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OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

En a de de 20

Fdo.:
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