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JUNTA DE ANDALUCIA 

 Consejería de la 

Presidencia,  Administración 

Pública e Interior 

Dirección General de  Recursos  Humanos y 

Función  Pública 

 

 CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO 

GABINETE TÉCNICO INVENTARIO 
NUM 
1 

CUERPO 
A111 

CENTRO DIRECTIVO 
DIRECCIÓN GENERAL DE PATRIMONIO 

CENTRO DE TRABAJO 
SV. INVENTARIO Y RIESGOS 

LOCALIDAD 
SEVILLA 

 

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

 TAREAS  
CLAVE DE 

OPERACIÓN 
 

 

La colaboración, apoyo y asesoramiento a la Jefatura de Servicio de Inventario y Riesgos en 

el ejercicio de las competencias en el ámbito de la elaboración de informes relativos a 

operaciones que afecten a títulos representativos del capital y a los fondos propios de las 

empresas que componen el sector público andaluz, previstos en la legislación de 

patrimonio y la colaboración, apoyo y asesoramiento a la Dirección General en el ejercicio 

de la facultades derivadas de la participación directa en el capital de sociedades 

mercantiles y en la participación de consejos de administración de empresas públicas. 

 
OR 

 
 

 

La colaboración, apoyo y asesoramiento a la Jefatura de Servicio de Inventario y Riesgos en 

el ejercicio de las competencias en el ámbito de la regularización, coordinación y control 

del parque móvil al servicio de la Administración de la Junta de Andalucía y de sus 

entidades instrumentales públicas, así como las facultades de gestión correspondientes. 

 

 

OR 

 

 

La colaboración, apoyo y asesoramiento a la Jefatura de Servicio de Inventario y Riesgos en 

el ejercicio de las competencias en el ámbito de la administración de pólizas de seguros, la 

emisión de informes previos a la contratación de las pólizas de seguro sobre riesgos que 

deben ser objeto de aseguramiento en el ámbito de la Administración de la Junta de 

Andalucía y de sus entidades instrumentales. 

 

OR 

 

 

Las tareas de colaboración, apoyo y asesoramiento antes descritas se concretarán mediante 

la asunción de responsabilidades directas, como jefatura intermedia, que se responsabilice 

de la coordinación y supervisión de las tareas encomendadas a uno o varias secciones de las 

que componen este servicio, bajo la superior supervisión de la Jefatura de Servicio. 

 

OR 

 

 
La elaboración de propuestas de resolución en el ámbito de las competencias de las 

secciones de las que asuma la jefatura intermedia dirigidas al titular de la Dirección General. 
 

RS 
 

 
La redacción y elaboración de memorias e informes en el ámbito de las competencias de las 

secciones de las que asuma la jefatura intermedia. 
 

 

IF 
 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

3/  EXPERIENCIA

 ÁREA FUNCIONAL  Nº DE AÑOS  ÁREA RELACIONAL  Nº DE AÑOS  

         

 ADMINISTRACIÓN PÚBLICA  3  

HACIENDA PÚBLICA CONTRATACIÓN 
ADMINISTRATIVA Y RÉGIMEN PATRIMONIAL 

 
 

3 
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4/  TITULACIÓN

 

 

 

 

5/  FORMACIÓN

 

 

 

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

SEVILLA 
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 CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

 DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA  
PERÍODO 

CONSIDERADO 
 

VOLÚMEN DE 
ACTIVIDAD 

 T.U.E. 
 

V * TUE  % OCUPACIÓN  
 

 

Trabajos de apoyo, asesoramiento y colaboración             Año                  2 horas              330               660                 50% 

con la Dirección y Subdirección. 

 
 

Elaboración de memorias e informes.                               Año                  2 horas              330               660                 50%

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OTROS INDICADORES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO 
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