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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO

Asesor Técnico Programas de Financiacion de Actuaciones 2 P-Alll

Energéticas

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD

Direccion General de Energia Servicios Centrales Sevilla

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
TAREAS OPERACION

Gestionar los expedientes de subvencion de los programas de financiacion de actuaciones energéticas, siguiendo los CcDh
procedimientos correspondientes. e
Dictar actos o propuestas de actos administrativos definitivos o de tramite relativos a expedientes de subvenciones. RS
Realizar las verificaciones administrativas e in situ de los expedientes de subvencién, generando la documentacién que
corresponda (actas, comunicaciones a beneficiarios, informes, propuestas de resoluciones, propuestas de acuerdos de CDORRS
inicios de tramites administravos, ...) Y
Informar sobre incidencias detectadas en los expedientes de subveﬁciﬁﬁ, ‘detectando y proponiendo actuaciones de IF
mejora en las herramientas y procedimientos implantados.
Verificar el cumplimiento de las obligaciones asumidas por las personas beneficiarias de subvenciones OR

3/ EXPERIENCIA

AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
ADMINISTRACION PUBLICA 2
4/ TITULACION
5/ FORMACION
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6/ OTRAS CARACTERISTICAS

Ads. Func. Agencia Andaluza de la Energia
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso
7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

, PERIODO VOLUMEN DE . ; ,
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD TUE. V*TUE % OCUPACION

Gestionar los expedientes de subvencion Anual 4.000 0,13 520 31,98

Dictar actos o propuestas de actos administrativos
Realizar las verificaciones administrativas e in situ de los

expedientes de subvencion Anual....cooveiiiiei 2.000......ciiiiiiiiins 0,12, 240............ 1476 .....ccvn.
Informar sobre incidencias detectadas en los expedientes de

subvencién, detectando y proponiendo actuaciones de mejora...... .......... Anual 22 5 110 6,77

Verificar el cumplimiento de las obligaciones asumidas por

las personas beneficiarias de subvenciones Anual......ccoveveiiieiienennn, 2000........cccverrenn 0,120 240...... ... 14,76

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

En Sevilla ~a_28 de septiembre ~de 2021
Firma

Fdo.: EL DIRECTOR GENERAL DE ENERGIA
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