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JUNTA DE ANDALUCIA                                                                     
Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior 

Dirección General de Planificación y Evaluación 

 

 

 

 CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso 

1/ IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 

DENOMINACIÓN DEL PUESTO 
ASESOR/A TÉCNICO/A 
(Código 13208410- nivel 26) 

NUM 
1 

CUERPO 
P-A12 

CENTRO DIRECTIVO 
DIRECCIÓN GENERAL DE CONTRATACIÓN 

CENTRO DE TRABAJO                                                          
SERVICIO DE RACIONALIZACIÓN Y CENTRALIZACIÓN 
DE LA CONTRATACIÓN 
 

LOCALIDAD 
SEVILLA 

 

2/ DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA 

 TAREAS  
CLAVE DE 

OPERACIÓN 
 

 

La elaboración de los pliegos de cláusulas administrativas particulares y de prescripciones técnicas 
particulares para la contratación centralizada de suministros, obras y servicios para la Administración de 
la Junta de Andalucía y sus entidades instrumentales, en los términos de lo establecido en la normativa 
aplicable en materia de contratación 

 

OR-PR 

 

 

La elaboración de los pliegos de cláusulas administrativas particulares y de prescripciones técnicas 
particulares para la homologación de obras, suministros y servicios para la Administración de la Junta de 
Andalucía y sus entidades instrumentales, en los términos de lo establecido en la normativa aplicable en 
materia de contratación 

 

OR-PR 

 

 

La elaboración de instrucciones, circulares y recomendaciones, así como la fijación de criterios, 
directrices y pautas de actuación en relación con las obras, bienes y servicios homologados y 
centralizados, a seguir por los órganos de contratación de la Administración de la Junta de Andalucía y 
sus entidades instrumentales. 

 

OR 

 

 Elaboración de estudios e informes en materia de contratación centralizada con alcance general  IF  

 
Consultas preliminares al mercado para la determinación de los suministros o servicios a contratar 
centralizadamente o mediante el régimen jurídico de la homologación 

 
EP-IF 

 

 La elaboración de protocolos y guías de ayuda en las relaciones con los operadores económicos  EP  

 
Normalización de documentos para las contrataciones basadas en la homologación de bienes y servicios 
de los órganos de contratación del sector público andaluz 

 
EP 

 

     

     

 

3/ EXPERIENCIA 

 ÁREA FUNCIONAL  Nº DE AÑOS  ÁREA RELACIONAL  Nº DE AÑOS  

 
ARQIT. E INSTALACIONES 

 3  
OB. PÚB. Y CONSTR. 

 
 

3 
 

 

         

 

4/ TITULACIÓN 

 

 

 

 

5/ FORMACIÓN 

 

 

 

6/ OTRAS CARACTERÍSTICAS 
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 CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso 

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA 

 

 

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA 
PERÍODO 

CONSIDERADO 
VOLÚMEN DE 

ACTIVIDAD 
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN 

Estudios, planificación y diseño de intervenciones Año 180 6,2 horas 1116 84,50 

Redacción de informes Año 50 2 horas 100 7´57 

Asesoramiento técnico y administrativo Año 100 1 horas 100 7´57 

      

      

      

 

OTROS INDICADORES 

 

 

 

 

 

 

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO 

 

 

 

 

 

 

 
  

Sevilla, a la fecha de la firma electrónica 
 

EL DIRECTOR GENERAL DE CONTRATACIÓN 
Alejandro Torres Riedruejo 
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