
E
s 

co
pi

a 
au

té
nt

ic
a 

de
 d

oc
um

en
to

 e
le

ct
ró

ni
co

JUNTA DE ANDALUCIA  Consejería de Presidencia, 

Administración  Pública e Interior.
Dirección General de  Recursos  Humanos y 
Función  Pública  

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

 NG. LEGISLACIÓN Y SANCIONES
NUM
8

CUERPO
P -C11

CENTRO DIRECTIVO
 DELEGACIONES DEL GOBIERNO 

CENTRO DE TRABAJO
SGP HACIENDA Y FINANCIACIÓN EUROPEA

LOCALIDAD
TODAS LAS PROVINCIAS

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

 APOYO INSTRUCCIÓN DE EXPEDIENTES SANCIONADORES EN LA MATERIA GA

APOYO ADVO. TRAMITACIÓN E INFORMES DE RECURSOS, RECLAMACIONES Y RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL GA

 APOYO ADVO. TRAMITACIÓN DE DECLARACIONES DE UTILIDAD PÚBLICA Y EXPROPIACIONES FORZOSAS. GA

 RELACIONES CON LOS ÓRGANOS JURISDICCIONALES CON CARÁCTER GENERAL. GA

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE NOTIFICACIONES  GA

  APOYO ADMINISTRATIVO EN LA GESTIÓN Y LIQUIDACIÓN DE SANCIONES GA

APPUBLICACIONES EN BOLETINES, PUBLICIDAD ACTIVA Y DERECHO AL ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA GA

  

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 1

4/  TITULACIÓN
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO

CONSIDERADO
VOLÚMEN DE

ACTIVIDAD
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

APOYO INSTRUCCIÓN DE EXTES SANCIONADORES EN LA MATERIA                                       ANUAL                                            40                                     2                             80                                   30

APOYO ADMVO. EMISIÓN DE INFORMES DE RECURSOS RECLAM Y RESPONS.                            ANUAL                                               30                                        2                               60                                      20

 APOYO ADVO. TRAMITACIÓN DE DECLARACIONES DE UTILIDAD PÚBLICA Y EXP,                   ANUAL                                            10                                     2                             20                                   18

  CONTROL Y SEGUIMIENTO DE NOTIFICACIONES                                                                  ANUAL                                           30                                    20                           600                                     5

 RELACIONES CON LOS ÓRGANOS JURISDICCIONALES CON CARÁCTER GENERAL.                  ANUAL                                         40                                      20                           800                                    15

 APOYO ADMINISTRATIVO EN LA GESTIÓN Y LIQUIDACIÓN DE SANCIONES                                     ANUAL                                             3                                             3                               9                                         2

 PUBLIIC. EN BOLETINES, PUBLICIDAD ACTIVA Y D. ACCESO A LA INF.PÚBLICA                       ANUAL                                         40                                       1,5                         55                                      10

 

 

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

En Sevilla a 27 de  JULIO de 2021
Firma

Fdo.: EL DIRECTOR GENERAL DE ENERGÍA
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