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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
CONSEJERO TECNICO DE SEGUIMIENTO Y COORDINACION 1 Al12
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FINANCIERA Y DIRECCION GENERAL DE POLITICA FINANCIERAY | SEVILLA
TESORERIA TESORERIA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
Coordinacion y supervision de los procesos de ordenacion de pagos centralizados CD, OR
Supervision y seguimiento de la resolucion de incidencias e interlocucion con érganos embargantes CD, OR
Coordinacion y seguimiento de la recepcién y tramitacién de érdenes de embargo CD, EP, OR
EP, IF
Realizacion de estudios e informes sobre procesos de ordenacion de pagos y tramitacion de diligencias de embargos
Coordinacién de la atencion a la ciudadania en consultas en materia de retenciones por embargo o obligaciones CD, OR, EP
pendientes de pago
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
HACIENDA PUBLICA 3
4/ TITULACION
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso
7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

PERIO(D)gNSl VOLUMEN DE
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA DERA ACTIVID T.U.E. V*TUE % OCUPACION
AD
DO
Coordinacién y supervision de los procesos de ordenacion de pagos........ Mensual........ccoevreinnne. 30 1,10 hocs 396, 27,7%

Supervision de la resolucion de incidencias en ordenacion ......................
Coordinacion de la recepcién y tramitacion de ordenes de embargo
Supervision y seguimiento de la ejecucion de retenciones.............. v
Coordinacion de la atencion a la ciudadania............cooeeeceveieiennnninens

Emision de informes y realizacion de estudios.............cccovvvrieneieniennns

Interlocucion con 6rganos eMbargantes...........ccvvvvevvreeeriererieeseereseens

QTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
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