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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
ASESOR TECNICO DE SEGUIMIENTO Y COORDINACION 1 A112
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
DIRECCION GENERAL DE POLITICA FINANCIERA Y DIRECCION GENERAL DE POLITICA FINANCIERAY | SEVILLA
TESORERIA TESORERIA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
Coordinacion y supervision de los procesos de pagos centralizados en la Tesoreria General. CD, EP, OR
Seguimiento y supervision de las actuaciones de las entidades financieras en la ejecucion de pagos CD, OR
Seguimiento y coordinacion de los procesos de pago singulares CD, OR
Seguimiento de la ejecucion de contratos de prestacion de los servicios bancarios de cobros y pagos CD, EP, OR
EP, IF
Estudios e informes sobre procesos de pagos de la Tesoreria General
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
HACIENDA PUBLICA 3
4/ TITULACION
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

PERlo(D:gNS| VOLUMEN DE

DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA DERA ACTIVID T.U.E. V*TUE % OCUPACION
AD
DO
Coordinacién y planificacion de los procesos de pagos centralizados....... Semanal.......coovveniiinnnns 2 2h s 200, 14%
Supervision de la ejecucion de los procesos de pagos centralizados......... Mensual.........cooovvevennnne 30 e 1ho, 360....cciiiiiiinns 252 %
Seguimiento y coordinacién de los procesos de pago singulares
Seguimiento de entidades financieras en ejecucion de pagos...................
Seguimiento ejecucion de contratos servicios bancarios cobros y pagos... Mensual..............cc.cvevee.. 8 e 150 s 144, . 10,1 %
Emision de informes y realizacion de estudios.............cccovvvrieneieniennns Anual.....cooeviiiiiii 12 11h i 1320 9,3%
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
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