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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
ASESOR/A TECNICO/A 1 All1
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
SECRETARIA GENERAL TECNICA EDIFICIO TORRETRIANA C/JUAN ANTONIO DE SEVILLA
VIZARRON, S/N ISLA DE LA CARTUJA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
PREPARACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION: ELABORACION DE MEMORIAS, PLIEGOS DE PRESCRIPCIONES IF,RS
TECNICAS, PLIEGOS DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES
, ) IF
ELABORACION DE INFORMES REQUERIDOS EN LOS PROCESOS DE LICITACION DE CONTRATOS
ELABORACION DE MEMORIAS RELATIVAS A PROCEDIMIENTOS DE MODIFICACION Y RESOLUCION DE CONTRATOS F RS
EN VIGOR '
PLANIFICACION DE NECESIDADES DE CONTRATACION EP
SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION OR, IF
SEGUIMIENTO Y CONTROL EN LA EJECUCION DE CONTRATOS OR,IF
ESTUDIOS ECONOMICOS RELACIONADOS CON EXPEDIENTES DE CONTRATACION EP
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
o CONTRATACION ADMINISTRATIVA Y REGIMEN 2
ADMINISTRACION PUBLICA 2 DATRIMONIAL
4/ TITULACION

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA
PERIO(D:(O)NS| VOLUMEN DE
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA DERA ACTIVID T.UE. V* TUE % OCUPACION
AD
DO
MEMORIAS ANUAL 40 15 600 45,45%
PLIEGOS ANUAL 20 20 400 30,30%
ESTUDIOS ECONOMICOS ANUAL 20 8 160 12,12%
INFORMES ANUAL 16 10 160 12,12%
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
En a__ de de20
Fdo..
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