JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Presidencia, Administracion Publica e Interior
Direccién General de Planificacién y Evaluacién

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO
SECCION DE CONTRATACION
(Codigo 13193610- nivel 25)

NUM CUERPO
1 P-A111

CENTRO DIRECTIVO
DIRECCION GENERAL DE CONTRATACION

CENTRO DE TRABAJO

DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE RACIONALIZACION Y CENTRALIZACION

LOCALIDAD
SEVILLA

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS

CLAVE DE
OPERACION

La elaboracién de propuestas a la persona titular de la Consejeria de la declaracion de contratacion
centralizada de suministros, obras y servicios que por sus especiales caracteristicas sean susceptibles de

ser utilizados con caracter general

OR

Tramitacion administrativa y contratacion centralizada de los suministros, obras y servicios indicados en
el apartado anterior y sus incidencias, en los términos de lo establecido en la normativa aplicable en

materia de contratacion

OR

La gestion presupuestaria de los expedientes de contratacion centralizada cuando se produzca la
centralizacién de los créditos presupuestarios o de alguna de las actuaciones de gasto y demas créditos

asignados a la Direccion General.

OR

Elaborar la declaracién de necesaria uniformidad de obras, suministros y servicios, asi como la
celebracion de sistemas de racionalizacién técnica de la contratacion para la homologacion de las obras,
suministros y servicios de utilizacién comun para la Administracion de la Junta de Andalucia y sus

entidades instrumentales

OR

Tramitacion administrativa y contratacion de los suministros, obras y servicios indicados en el apartado
anterior y sus incidencias, en los términos de lo establecido en la normativa aplicable en materia de

contratacion

OR

Obtencion, tratamiento y analisis de la informacién de la contratacion centralizada y homologada.

IS-OR

Definicion funcional de la transformacién digital de los procesos de contratacion centralizada y

homologada

PR

La elaboracion de instrucciones, circulares y recomendaciones, asi como la fijacion de criterios,
directrices y pautas de actuacion en relacién con las obras, bienes y servicios homologados y
centralizados, a seguir por los érganos de contratacion de la Administracion de la Junta de Andalucia y

sus entidades instrumentales

OR

3/ EXPERIENCIA

AREA FUNCIONAL

N° DE ANOS

AREA RELACIONAL

N° DE ANOS

CONT. ADM. Y REG. PAT

2

ADM. PUBLICA
HACIENDA PUBLICA

4/ TITULACION

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso
7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA COII:\’IESIREJ%agDO V(/il(_ll'Jl'w:ED'\j\[?E T.U.E. V*TUE % OCUPACION
Gestiones administrativas del ambito de la contratacion Ano 180 6,2 horas 1116 84,50
Tramites contables Afo 50 2 horas 100 7'57
Orientaciones y elaboracion de borradores de normativa Ao 100 1 horas 100 757

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

Sevilla, a la fecha de la firma electronica

EL DIRECTOR GENERAL DE CONTRATACION
Alejandro Torres Riedruejo
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