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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
ASESOR TECNICO PRESUPUESTARIO Al12
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
12610 DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO SUBDIRECCION GENERAL SEVILLA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
Con caracter general, sera el responsable de la elaboracion y seguimiento de la ejecucion presupuestaria EP
de los programas de gastos e ingresos correspondientes a Direccion General de Patrimonio quien gestiona
la Seccién 31.00, Gastos de diversas Consejeria y de la parte del programa de la Seccion 11 que
corresponde a esta Direccion General.
Analisis de necesidades de gastos de la seccién 31.00 para el borrador de anteproyecto de gastos. EP
Elaboracion y grabacion de fichas de programa, fichas MIEP, fichas justificacion de PDPs y fichas de OR
objetivos de programas, y de memoria.
IF
Remision de informacion para el Informe Econdmico-Presupuestario e informe de impacto de gnero.
Alta de posiciones presupuestarias para servicios 01 y 02 de cada articulo.
. . . EP
Estudios de necesidades presupuestarias.
o B - ) OR
Seguimiento de facturacion y obligaciones derivadas de ello.
T - Lo ) ) ' . OR
Redistribucion de créditos entre las provincias segun estudio previo mediante documentos TR.
-, ) I o ) . . IF
Elaboracion de memorias para modificaciones de crédito necesarias para gastos imprevistos de
los edificios multiples y las DD.TT., asi como maodificaciones de limites de adquisicion del com-
promiso en anualidades futuras.
IF
Elaboracion de memorias y seguimiento de redistribuciones de anualidades futuras segun Ley de
Presupuesto.
e " . L . EP
Creacidn, gestion y mantenimiento de circuito para expedientes de gastos.
s - ) - EP
Comprobacion y seguimiento del presupuesto y de las necesidades de gasto de los servicios
periédicamente.
Seguimiento de las fichas de programa del ejercicio anterior en las que se compruebe el cumplimiento del OR
programa.
IF
Proporcionar informacion del estado de ejecucion del presupuesto al Director General, a la SGT y a la
Direccion General de Presupuestos.
Seguimiento de la situacion de los traspasos pendientes.
La elaboracion, gestion y seguimiento del programa presupuestario de ingresos de la Direccién General de EP
Patrimonio
La gestién de los ingresos derivados de bienes patrimoniales inmuebles pertenecientes a la Junta de OR
Andalucia, adscritos a la Direccion General de Patrimonio.
Tramitacién y seguimiento de contratos de arrendamiento de Epgasa y Bermejales. Elaboracion de los OR
calendarios de pagos (junto con sus posibles modificaciones) de estos arrendamientos, asi como el
seguimiento de pagos derivados de la operacién de Sale and Lease Back.
Propuesta y seguimiento de contratos de la Direccion General de Patrimonio que tramitan la Secretaria OR
General Técnica y la Direcciéon General de Contratacion.
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3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE AROS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
) ) CONTRATACION ADMINISTRATIVA Y REGIMEN
PRESUPUESTOS Y GESTION ECONOMICA 2 PATRIMONIAL 3

4/ TITULACION

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS

SEVILLA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA
. PERIODO VOLUMEN DE . 5 .
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.U.E. V* TUE % OCUPACION
Elaboracion, seguimiento y ejecucion del presupuesto de gastos Afio 340 3 horas 1020 77,27%
de la Direccion General de Patrimonio.
Elaboracion, seguimiento y ejecucion del presupuesto de ingresos Ano 40 3 horas 120 9,24%
de la Direccion General de Patrimonio.
Seguimiento de cobros y pagos. Ao 80 1 hora 80 6,60%
Propuesta, tramitacion y seguimiento de contratos. Ao 100 1 hora 100 7,57%
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
FIRMADO POR MYRIAM DEL CAMPO SANCHEZ 30/09/2021 PAGINA 3/3

VERIFICACION Pk2jmX84VYXM25QPYNZX2XSLR5XGZD

https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jmX84VYXM25QPYNZX2XSLR5XGZD

