CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO NUM. CUERPO
Sv. Promocion y Participacion 1 p-Alll
ICENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
Secretaria General de Politicas Sociales  |Consejeria de Igualdad, Politicas Sociales y Conciliacion [Sevilla
Voluntariado y
conciliacion
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA OPERACION REALIZADA EN CADA UNA
TAREAS CLAVE DE LA OPERACION
1.- Asesoramiento en el desarrollo normativo y en el impulso de los instrumentos de planificacién en IF EP
el ambito de la Participacion ciudadana
2- Participacion en la elaboracion, aprobacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion de los planes y
FI IF RSEPCD
programas en el ambito de la Participacion de la ciudadania
3.- Propuesta de formulacion, seguimiento y analisis de los créditos presupuestarios destinados a la
accioén de la Junta de la Junta de Andalucia en materia de participacién ciudadana asi como gestion
econdmica de los mismos. FIIF RS EP CD
4.- Gestion de las lineas de subvenciones, implementadas en materia de Participacion ciudadana FIIF RS EP CD
5.- Dirigir y coordinar las tareas de los puestos dependientes , asi como la incentivacién al trabajo en
equipo, la gestion de conflictos y motivacion del personal hacia la consecucion de los objetivos
propuestos y la acogida de nuevo personal. CD RS EP
6.- Proponer planes de formacion para el personal propio.
CD RS EP
7.- Coordinar las relaciones con las unidades administrativas del 6rgano directivo.
cb
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
Administracion Publica 3 Asuntos Sociales
4/ TITULACION
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CU ADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

VOLUMEN

DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA PERIODO | ACTIVIDAD TUE V* TUE aOCUPACIﬁJ
1.- Elaboracion de estudios e informes afio 53] 5| 415 23,58 %
2 - Reuniones para la coordinacion de equipo afio 35 2] 70 3,98%
3.- Trabajos de analisis y evaluacion afio 36 8 288 16,36 %
4 - Recopilacion, fratamiento y trasmision informacion afio 75 4 300 17,05 %
5.- Actividades de asesoramiento afio 67| 1 67| 381%
6.- Elaboracion de instrucciones internas arfio 22 5 110 6,25%
7.- Reuniones para toma de decisiones afio 35| 2 70 398 %
8.- Tareas de control y seguimiento afio 55 8 440 25,00 %

1760 100,00 %

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

Sevilla en la fecha de su firma

EL SECRETARIO GENERAL DE POLITICAS SOCIALES

VOLUNTARIADO Y CONCILIACION

Fdo.: Daniel Salvatierra Mesa
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