
CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO

1/ IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

Sv. Promoción y Participación
NÚM.

1
CUERPO

p-A111
CENTRO DIRECTIVO

Secretaría General de Políticas Sociales 
Voluntariado y 
conciliación

CENTRO DE TRABAJO

Consejería de Igualdad, Políticas Sociales y Conciliación
LOCALIDAD

Sevilla

2/ DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA OPERACIÓN REALIZADA EN CADA UNA

TAREAS

1.- Asesoramiento en el desarrollo normativo y en el impulso de los instrumentos de planificación en

el ámbito de la Participación ciudadana

2- Participación en la elaboración, aprobación, ejecución, seguimiento y evaluación de los planes y

programas en el ámbito de la Participación de la ciudadanía
3.- Propuesta de formulación, seguimiento y análisis de los créditos presupuestarios destinados a la

acción de la Junta de la Junta de Andalucía en materia de participación ciudadana  así como gestión

económica de los mismos.

4.- Gestión de las lineas de subvenciones, implementadas en materia de Participación ciudadana
5.- Dirigir y coordinar las tareas de los puestos dependientes , así como la incentivación al trabajo en

equipo, la  gestión de conflictos y motivación del personal hacia la consecución de los objetivos

propuestos y la acogida de nuevo personal.
6.- Proponer planes de formación para el personal propio.

7.- Coordinar las relaciones con las unidades administrativas del órgano directivo.

CLAVE DE LA OPERACIÓN

IF  EP

 
FI  IF  RS EP CD

FI IF RS EP CD

FI IF  RS  EP CD

CD RS EP

CD RS EP

CD

3/ EXPERIENCIA
ÁREA FUNCIONAL

Administración Pública
Nº DE AÑOS

3
ÁREA RELACIONAL

Asuntos Sociales
Nº DE AÑOS

 

4/ TITULACIÓN

5/ FORMACIÓN

6/ OTRAS CARACTERÍSTICAS
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7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

OTROS  INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

Sevilla en la fecha de su firma

EL SECRETARIO GENERAL DE POLÍTICAS SOCIALES

VOLUNTARIADO Y CONCILIACIÓN

Fdo.: Daniel Salvatierra Mesa
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