JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de la Presidencia, Administracion Publica e Interior

Direccién General de Recursos Humanos y Funcién Publica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO
GABINETE DE LEGISLACION, RECURSOS E

INFORMES

NUM CUERPO
1 P-A111

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER DIRECCION INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER SEVILLA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
Elaboracion de propuestas de resolucion de recursos de naturaleza
administrativa.
mistrativa. o CD,IF,RS,Fl
Estudio y valoracidn de los recursos de reposicion interpuestos ante la
. p . CD,RS,FI
Direccidn de la Agencia.
Informes dirigidos a la jurisdiccion contencioso-administrativa y CD.IE.GA
preparacion de expedientes. e
Informar los convenios administrativos y resoluciones. CD.IF
Elaborar propuestas de resolucién de ejecucion de sentencias. D ’RS
Elaboracidn y tramitacion de las disposiciones normativas impulsadas ’
desde el IAM.
Emisién de informes solicitados desde otras Consejerias.
L , A . OR, CD,GA,FI
Resolucién de consultas de indole juridica procedentes de cualquier
unidad administrativa o de la Direccidn del IAM.
Preparacion, emplazamiento y envio de expedientes administrativos a los
Juzgados que asi lo requieran en virtud de demandas presentadas contra
el IAM.
Emision de los dictamenes previstos en el articulo 95.3 de la Ley 36/2011,
de 10 de octubre, reguladora de la jurisdiccién social.
Coordinacion de los expedientes administrativos relativos a diversos
instrumentos juridicos (planes, convenios, protocolos generales de
actuacion, bases reguladoras de subvenciones, etc.).
Cualquier otra tarea que se derive del drea funcional asignada.
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
LEGISLACION REGIMEN JURIDICO 3 ADMINISTRACION PUBLICA
4/ TITULACION
GRADO O LICENCIATURA EN DERECHO
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

; PERIODO VOLUMEN DE . , )
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.U.E. V*TUE % OCUPACION
Elaboracion de estudios e informes Afo 123 3 369 22,36
Resolucién de recursos Afo 254 3 762 46,18
Actividades de asesoramiento Afo 100 2 200 12,12
Recopilacion, tratamientos y trasmision de informacion Afo 100 4 400 24,24
Tramitacion de normativa Afo 11 30 330 20
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
LA SECRETARIA GENERAL
Clara Crespo Carrasco
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