Consejeria de la Presidencia, Administracion Publica e

Interior

JUNTA DE ANDALUCIA

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

Direccién General de Recursos Humanos y Funcién Publica

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

SERVICIO DE PRESUPUESTOS Y TESORERIA

NUMERO CUERPO
1 Al1l

CENTRO DIRECTIVO

DIRECCION GERENCIA DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO

CENTRO DE TRABAJO
SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO

LOCALIDAD
SEVILLA

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS

CLAVE DE

OPERACION

Asesoramiento y Asistencia técnica econdmica y presupuestaria

FI

IF
OR
RS
GA

CD

Seguimiento del Presupuesto

Fl

IF
OR
RS
GA
EP
CD

Gestidn de la documentacion e informacién econdmica/financiera

FI

IF
OR
RS
GA
EP

CD

Coordinacion de ingresos del SAE

Fl

IF
OR
RS
GA
EP

CcD

Coordinacion de las funciones de Tesoreria y gestiéon de pagos

FI

IF
OR
RS
GA
EP
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CD

3/ EXPERIENCIA

AREA FUNCIONAL N° DE ANOS

AREA RELACIONAL N° DE ANOS

Pres. Y Gest. Econ. 3

HACIENDA PUBLICA

4/ TITULACION

TITULACION UNIVERSITARIA

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

. PERIODO VOLUMEN DE Y o .
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.U.E. V*TUE % OCUPACION

ASESORIA A ORGANOS GESTORES Ao 20 1 hora 128 10%
ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE LA
AGENCIA Afo 1 320 320 25%
INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Afio 64 3 hora 192 15%
TRAMITACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS Afo 32 4 horas 128 10%
TRAMITACION DE MEMORIAS DE ORDENES Y CONVOCATORIAS Ao 16 8 horas 128 10%
TAREAS DE JUSTIFICACION DE TRANSFERENCIAS FINALISTAS Afio 5 12,8 horas 64 5%
GESTION Y DIFUSION DE LA INFORMACION ECON/FINANCIERA Afo 64 1 hora 64 59
ACCIONES DE COORDINACION DE INGRESOS (CORREOS,
GESTION DE INCIDENCIAS, CONSULTAS) Afo 64 2 hora 128 10%
ACCIONES DE COORDINACION DE LA GESTION DE PAGOS E
INGRESOS Afio 128 lhora 128 10%
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

En Sevilla, a fecha de la firma

EL DIRECTOR GERENTE

Fdo.: Miguel Angel Terrero Prada
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