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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUMERO CUERPO

SERVICIO DE LEGISLACION Y RECURSOS 1 Al

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
DIRECCION GERENCIA DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO SEVILLA

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
TAREAS
OPERACION

FI

Elaborar/Actualizar la normativa de soporte al desarrollo de la actividad de la entidad IF
OR
RS
GA
EP
CD

Fl

IF
OR
RS
GA

Asistir juridicamente en la tramitacion de los procesos de la entidad que lo requieran

CD

FI

IF
OR
Realizar asesoramiento #cnico juridico especializado a la entidad RS
GA
EP

CD

3/ EXPERIENCIA

AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS

Legislacion y Régimen Juridico 3 ADMINISTRACION PUBLICA
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4/ TITULACION

TITULACION UNIVERSITARIA EN DERECHO

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

PERIODO

VOLUMEN DE

DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.U.E. V*TUE % OCUPACION
TRAMITACION DE ORDENES Y CONVOCATORIAS Ao 16 20 HORAS 320 24,6%
INFORMES DE ASESORAMIENTO Afo 20 3 HORAS 60 4.6%
RESOLUCIONES DE RECURSOS Ao 650 Y HORA 325 25%
PROCEDIMIENTOS JUDICIALES Afio 65 5 395 259
RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL Y EXP. SANCIONADORES Afio 10 13 HORAS 130 10%
ASISTENCIA JURIDICA'Y GESTION PATRIMONIAL Afo 10 13 HORAS 130 10%
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
Sevilla, a la fecha de la firma
EL DIRECTOR GERENTE
Fdo.: Miguel Angel Terrero Prada
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