JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de la Presidencia, Administracion Publica e
Interior
Direccién General de Recursos Humanos y Funcién Publica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUMERO CUERPO
ADJUNTO RECURSOS HUMANOS 1 Alll
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
DIRECCION GERENCIA DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEQ SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO SEVILLA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
FI
Planificacidn de puestos de trabajo y efectivos necesarios C')';
RS
GA
EP
FI
IF
Y . .z - s OR
Provision de puestos de trabajo, seleccion e imcagion. RS
GA
EP
FI
IF
) . o OR
Gestion de las relaciones y condiciones laborales. RS
GA
EP
FI
IF
OR
Administracién de personal. RS
GA
EP
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
RECURSOS HUMANOS 3 ADMINISTRACION PUBLICA
4/ TITULACION
TITULACION UNIVERSITARIA SUPERIOR
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

; PERIODO VOLUMEN DE . . )
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.U.E. V*TUE % OCUPACION
Andlisis de puestos de trabajo Afio 1 1 dias 15 5.84%
Procesos de provision de personal Ao 5 25 dias 125 48.64%
Coordinacion de abono néminasy S.S Afio 12 3 dias 36 14.01%
Participacion en reuniones con organizaciones sindicales y
comités de empresa. Afo 24 1 dia 24 9.34%
Analisis de informacion Afio 30 1.5 dias 45 17.51%
Elaboracion de informes para la toma de decisiones Afio 24 0.5 dias 12 4.67%
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
En Sevilla, a la fecha de la firma
EL DIRECTOR GERENTE
Fdo.: Miguel Angel Terrero Prada
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