
JUNTA DE ANDALUCIA Consejería de Presidencia, Admón. Pública e Interior
Dirección General de Recursos Humanos y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO anverso
1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO
SV. PRESUPUESTOS Y GESTIÓN ECONÓMICA 

NUM
1

CUERPO
A112

CENTRO DIRECTIVO
SECRETARIA GENERAL TÉCNICA

CENTRO DE TRABAJO
SECRETARIA GENERAL TÉCNICA

LOCALIDAD
SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN
ELABORACIÓN DEL PRESUPUESTO DE LA SECCIÓN (REUNIONES CON CENTROS DIRECTIVOS, GRABACIÓN EN

GIRO, ELABORACIÓN DE MEMORIA, INFORME IMPACTO DE GÉNERO Y ECONÓMICO FINANCIERO,
PROVINCIALIZACIÓN, RESPUESTA ENMIENDAS PARLAMENTARIAS)

CD/EP/IF

ANÁLISIS Y EJECUCIÓN DE LAS OPERACIONES DE TRASPASOS EP

ANÁLISIS NECESIDADES Y GESTIÓN DE MODIFICACIONES DE CRÉDITO Y REDISTRIBUCIONES EP/GA/OR

ANÁLISIS, GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO DE GASTOS DE LA CONSEJERÍA IF/EP/OR/GA

ELABORACIÓN Y SUPERVISIÓN DE LAS FICHAS DE CUMPLIMIENTO DE PROGRAMAS EP/IF/GA

REUNIONES PERIÓDICAS CON LA D.G. PRESUPUESTOS EP

GESTIÓN DE PROPUESTAS DE PAGO DE LA CONTRATACIÓN DE LOS SS.CC. CD/GA

GESTIÓN DEL CIERRE DEL EJERCICIO CD/GA

SUMINISTRO DE INFORMACIÓN PARA LA ELABORACIÓN DE LOS MODELOS 180, 190 Y 347 DE LA AEAT GA/OR

GESTIÓN PROCEDIMENTAL DE LOS CONTRATOS MENORES (AUTORIZACIÓN, TRAMITACIÓN DE FACTURAS Y PAGO) GA

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA PLANIFICACIÓN DEL GASTO EN LA CONSEJERÍA A TRAVÉS DE UNA
HERRAMIENTA INFORMÁTICA DE PLANIFICACIÓN

EP

DIRECCIÓN Y SUPERVISIÓN DEL PERSONAL DEL SERVICIO CD

REDACCIÓN DE INFORMES ECONÓMICOS Y MEMORIAS DEL SERVICIO IF

ASESORAMIENTO ECONÓMICO-PRESUPUESTARIO A OTROS ÓRGANOS GESTORES DE LA CONSEJERÍA IF/GA/OR

VOCAL DE LA COMISIÓN DE IMPACTO DE GÉNERO DE LOS PRESUPUESTOS EP

ORDENAR EL DESPACHO DE ASUNTOS DE COMPETENCIA DEL SERVICIO CD

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

PRES.Y GEST. ECON 3 HACIENDA PÚBLICA

4/  TITULACIÓN

---------------

5/  FORMACIÓN

-------------------------------------

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

-------------------------------------------
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso
7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO
CONSIDERADO

VOLÚMEN DE
ACTIVIDAD

T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

En Sevilla, a 8 de octubre de 2020
Firma
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