JUNTA DE ANDALUCIA Consejeria de Presidencia, Admoén. Publica e Interior
Direccién General de Recursos Humanos y Funcién Publica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso
1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO

SV. PRESUPUESTOS Y GESTION ECONOMICA 1 Al12

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
SECRETARIA GENERAL TECNICA SECRETARIA GENERAL TECNICA SEVILLA

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
TAREAS OPERACION
ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE LA SECCION (REUNIONES CON CENTROS DIRECTIVOS, GRABACION EN CD/EP/IF
GIRO, ELABORACION DE MEMORIA, INFORME IMPACTO DE GENERO Y ECONOMICO FINANCIERO,
PROVINCIALIZACION, RESPUESTA ENMIENDAS PARLAMENTARIAS)
ANALISIS Y EJECUCION DE LAS OPERACIONES DE TRASPASOS EP
ANALISIS NECESIDADES Y GESTION DE MODIFICACIONES DE CREDITO Y REDISTRIBUCIONES EP/GA/OR
ANALISIS, GESTION Y SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO DE GASTOS DE LA CONSEJERIA IF/EP/OR/GA
ELABORACION Y SUPERVISION DE LAS FICHAS DE CUMPLIMIENTO DE PROGRAMAS EP/IF/GA
REUNIONES PERIODICAS CON LA D.G. PRESUPUESTOS EP
GESTION DE PROPUESTAS DE PAGO DE LA CONTRATACION DE LOS SS.CC. CD/GA
GESTION DEL CIERRE DEL EJERCICIO CD/GA
SUMINISTRO DE INFORMACION PARA LA ELABORACION DE LOS MODELOS 180, 190 Y 347 DE LA AEAT GA/OR
GA

GESTION PROCEDIMENTAL DE LOS CONTRATOS MENORES (AUTORIZACION, TRAMITACION DE FACTURAS Y PAGO)

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA PLANIFICACION DEL GASTO EN LA CONSEJERIA A TRAVES DE UNA EP
HERRAMIENTA INFORMATICA DE PLANIFICACION

DIRECCION Y SUPERVISION DEL PERSONAL DEL SERVICIO cb
REDACCION DE INFORMES ECONOMICOS Y MEMORIAS DEL SERVICIO IF
ASESORAMIENTO ECONOMICO-PRESUPUESTARIO A OTROS ORGANOS GESTORES DE LA CONSEJERIA IF/GA/OR
VOCAL DE LA COMISION DE IMPACTO DE GENERO DE LOS PRESUPUESTOS EP
ORDENAR EL DESPACHO DE ASUNTOS DE COMPETENCIA DEL SERVICIO cb
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
PRES.Y GEST. ECON 3 HACIENDA PUBLICA
4/ TITULACION
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso
7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

. PERIODO VOLUMEN DE K . .
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD TUE. V*TUE % OCUPACION

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

En Sevilla, a 8 de octubre de 2020
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