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 CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso 

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 

DENOMINACIÓN DEL PUESTO 
COORD. GENERAL 

NUM 
1 

CUERPO 
P-A111 

CENTRO DIRECTIVO 
D. G. DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

CENTRO DE TRABAJO 
D. G. DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

LOCALIDAD 
SEVILLA 

 

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA 

 TAREAS  
CLAVE DE 

OPERACIÓN  

 Supervisar la adecuada ejecución de las competencias del órgano directivo  CD, EP, IF  

 Facilitar información a la persona titular del órgano directivo sobre los procedimientos en curso  CD, EP, IF  

 Gestionar relaciones con las personas prestadoras de servicios de comunicación audiovisual  CD, EP, IF  

 Gestionar relaciones con medios de comunicación social  CD, EP, IF  

 Supervisar la elaboración y ejecución de planes estratégicos en materia audiovisual  CD, EP, IF  

 Supervisar la actuación del órgano directivo en materia de transparencia y protección de datos personales  CD, EP, IF  

 Coordinación de la actividad de las unidades administrativas del órgano directivo  CD, EP, IF  

 Representación del órgano directivo por delegación de la persona titular del mismo  OR, GA  

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

3/  EXPERIENCIA 

 ÁREA FUNCIONAL  Nº DE AÑOS  ÁREA RELACIONAL  Nº DE AÑOS  

 ADMÓN. PÚBLICA  3  TEC. INFORM Y TELECOM  3  

         

         

 

4/  TITULACIÓN 

 

 

 

 

5/  FORMACIÓN 

 

 

 

 

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS 

El puesto de trabajo desarrolla su actividad en el Palacio de San Telmo, sede principal de la Consejería de la Presidencia, Administración Pública e Interior, ubicado en 
Sevilla capital. 
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 CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso 

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA 

 DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA  
PERÍODO 
CONSIDERADO  

VOLÚMEN DE 
ACTIVIDAD  T.U.E.  

V * TUE  % OCUPACIÓN  

Redacción de informes y supervisión de elaboración de planes estratégicos (10% ocupación) 
Supervisión de la actividad de las unidades administrativas del órgano directivo (30% ocupación) 

Gestionar relaciones con medios de comunicación social y prestadores de servicios de comunicación audiovisual (20% ocupación) 

Asesoramiento al órgano directivo en materia de transparencia y protección de datos (10% ocupación) 

Asesoramiento sobre administración electrónica, telematización de procedimientos y temática TIC en general (10% ocupación) 

Colaboración en materia de comunicación institucional e identidad corporativa (10% ocupación) 

Colaboración en materia de inspección audiovisual (10% ocupación) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OTROS INDICADORES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO 

 

 

 

 

 

 

 
 En   Sevilla a  15    de  octubre          de 2020 

  Firma 

 
 
  MARTA OLEA MERINO 
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