JUNTAR DE ANDALUCIA

Consejeria de Presidencia, Administracion Publica e Interior

Direccién General de Recursos Humanos y Funcién Publica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO

ASESOR/A TECNICO/A 1 Al1l1

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD

S.G. ADMINISTRACION PUBLICA SEVILLA

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
TAREAS OPERACION
Participacion en los grupos que al efecto de la elaboracion del proyecto puedan constituirse para su disefio y ejecucion EP, IF
Participacion en el seguimiento de los proyectos, para asegurar su buen desarrollo dentro de los tiempos y condiciones EP, IF
establecidas
Asesoramiento sobre la viabilidad econémica del proyecto EP, OR
Establecimiento de prioridades e identificacion de tareas criticas EP
Elaboracion propuesta de Resolucion para la aprobacion de los proyectos RS
Control en la ejecucion de la planificacion acordada y las medidas previstas, y en el establecimiento de medidas IF
correctoras

Asesoramiento en la coordinacion necesaria en el seguimiento del plan a los distintos organos.implicades: IF
Tramitacion de la aprobacién-del-Proyecto y control en la tramitacion de las medidas previstas en el mismo. GA
Cualesquiera otra que pudieran serle encomendadas GA

3/ EXPERIENCIA

AREA FUNCIONAL N° DE AROS AREA RELACIONAL N’ DE ANOS
0010 ADMON PUBLICA 3 0020 PRESUPUESTO Y GESTION ECONOMICA 3

4/ TITULACION

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso
7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

PER|088N3| VOLUMEN DE
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA DERAD ACTIVIDA T.U.E. V* TUE % OCUPACION
D
0

Participacion en los grupos que al efecto de la elaboracion del proyecto puedan constituirse para su disefio y ejecucion (30% de ocupacion)

Participacion en el seguimiento de los proyectos, para asegurar su buen desarrollo dentro de los tiempos y condiciones establecidas (10% de ocupacion)

Asesoramiento sobre la viabilidad economica del proyecto(10% de ocupacion)

Establecimiento de prioridades e identificacion de tareas criticas(10% de ocupacion)

Elaboracion propuesta de Resolucién para la aprobacion de los proyectos(5% de ocupacion)

Control en la ejecucion de la planificaciéon acordada y las medidas previstas, y en el establecimiento de medidas correctoras(20% de ocupacion)
Asesoramiento en la coordinacion necesaria en el seguimiento del plan a los distintos érganos implicados (5% de ocupacion)

Tramitacion de la aprobacion del Proyecto y control en la tramitacién de las medidas previstas en el mismo(5% de ocupacion).

Cualesquiera otra que pudieran serle encomendadas (5% de ocupacion)

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE_ CARGA DE TRABAJO

LA COORDINADORA GENERAL DE LA SECRETARIA GENERAL
PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA
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