
JUNTA DE ANDALUCIA Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior
Dirección General de RRHH y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

COORDINADOR/A DE FOMENTO EMPRESARIAL
(NIVEL 30)

NUM

1
CUERPO

P-A1.11

CENTRO DIRECTIVO

SECRETARÍA GENERAL DE EMPRESA, INNOVACIÓN
Y EMPRENDIMIENTO

CENTRO DE TRABAJO

SECRETARÍA GENERAL DE EMPRESA,
INNOVACIÓN Y EMPRENDIMIENTO

LOCALIDAD

SEVILLA

2/ DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

Coordinación y seguimiento de la planificación empresarial andaluza. IF/OR/GA/EP/CDIF/OR/GA/EP/CD

Coordinación y seguimiento de la planificación empresarial estatal IF/OR/GA/EP/CD

Coordinación y seguimiento de los programas de subvenciones y líneas de
financiación a empresas y a emprendedores

IF/OR/GA/RS/EP/FI/CD

Coordinación y seguimiento de los programas europeos para fomentar las
políticas de apoyo a empresas ya a emprendedores en Andalucía, apoyar la
cooperación empresarial internacional y fomentar la transmisión de
conocimiento entre las diferentes entidades europeas

IF/EP/CD

Elaboración y/o visado de la normativa para instrumentar incentivos y líneas
de apoyo en materia de apoyo a empresas y a emprendedores.

IF/OR/GA/RS/EP/CD

Asesoramiento a los órganos gestores y asistencia especializada en materia
empresarial y de emprendimiento

IF/GA/EP/CD

Elaboración de Informes para la Dirección. IF/EP/CD/FI

Planificación y control de actuaciones para el seguimiento de los proyectos IF/OR/GA/EP/CD

Análisis y estudio de la normativa de apoyo a empresas y emprendedores. IF/EP/CD

3/ EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

ADMINISTRACION PÚBLICA (COD 0010) 3 LEG Y REGIMEN JURIDICO 3

4/ TITULACIÓN

LIICENCIADO EN DERECHO

5/ FORMACIÓN

6/ OTRAS CARACTERÍSTICAS

ADSRIPCIÓN FUNCIONAL A IDEA SERVICIOS CENTRALES SEVILLA

Se requiere un Coordinador de Fomento Empresarial para actuaciones de coordinación de la Secretaría General con la Agencia IDEA.
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO

CONSIDERADO
VOLÚMEN DE

ACTIVIDAD
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

ASISTENCIA A REUNIONES Anual 80 2 160 12,3%

ELABORACION DE INFORMES Anual 25 3 75 5,7%

ASESORIA A ÓRGANOS GESTORES Anual 180 1,5 270 20,7%

ASESORIA A DIRECCION Anual 200 1 200 15,3%

PROPUESTAS DE RESOLUCIÓN Anual 1200 30” 600 46%

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

En Sevillla a de de 2019
Firma

Fdo.:
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