JUNTA DE ANDALUCIA Consejeria de Presidencia, Administracion Publica e Interior
Direccion General de RRHH y Funcion Publica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso
1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
ASESOR/A TECNICO/A (NIVEL 25) 1 P-A 1100
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
DELEGACION TERRITORIAL DE EMPLEO, DELEGACION TERRITORIAL DE EMPLEO, TODAS LAS PROVINCIAS
FORMACION, TRABAJO AUTONOMO, ECONOMIA, FORMACION, TRABAJO AUTONOMO,
CONOCIMIENTO, EMPRESAS Y UNIVERSIDAD. ECONOMIA, CONOCIMIENTO, EMPRESAS Y
UNIVERSIDAD (SV COOPERACION ECONOMICA
Y DESARROLLO TECNOLOGICO)

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
TAREAS OPERACION
Asesoramiento técnico a la Gerencia Provincial en todas las materias relacionadas con la IF
actividad de la Agencia en el ambito de aplicacion del Derecho Administrativo para el
desempefo de potestades publicas
Participacion en la instruccion de los procedimientos de coneesion de ayudas e incentivos OR
Seguimiento y gestion de la tramitacion desrayudas e incentivos: recepcion de la OR/RS
documentacion, control del cumplimiente~de plazos, comunicaciones; redaccion de actas y
certificados, elaboracion propuestas de resolucion.
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS

ADMINISTRACION PUBLICA 2

4/ TITULACION

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS

ADSRIPCION FUNCIONAL A IDEA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso
7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

. PERIODO VOLUMEN DE . . .
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD TUE Vv * TUE % OCUPACION
Elaboracion de propuestas de resolucion Anual 150 3 450 35,3%

Tramitacién de la documentacion relativa

a ayudas e incentivos:

requerimiento,

recepcion, comprobacion de requisitos y

cumplimiento de plazos,

preparacion de actas

certificados, comunicaciones. Anual 300 2 600 47,05%
Elaboracion de informes para la Gerencia

Provincial sobre aspectos varios relacionados

con el ejercicio de las potestades publicas Anual 50 1,5 225 17,6%

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE.CARGA-DE TRABAJO

En " Sevillla a de de 2019
Firma

Fdo.:
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