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CUADRO V: ANALISIS FUNCIONAL DE UNIDADES

CENTRO DIRECTIVO: D. GRAL. PATRIMONIO HISTORICO Y DOCUMENTAL

DENOMINACION DE LA UNIDAD DE ANALISIS CUYA ESTRUCTURA FUNCIONAL SE ANALIZA

SERVICIO DE ESPACIOS CULTURALES

CLAVES DE OPERACION: UNIDAD DE ANALISIS Y PUESTOS DEPENDIETES QUE INCIDEN SOBRE LAS FUNCIONES
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Coordinacion, seguimiento y supervision de planes directores de los conjuntos culturales gestionados. CD
1 Coordinacion, seguimiento y supervision de planes estragicos de los enclaves gestionados. Planificacion de las EP OR GA EP GA
inversiones en los conjuntos v enclaves gestionados. Seguimiento de la ejecucién de provectos.
Gestion de la Red de Espacios Culturales de Andalucia: andlisis y estudio de la documentacion de planificacion de | CD
2 . - . — EP OR GA
los parques culturales, conjuntos culturales y enclaves seguimiento v control, asesoramiento £cnico.
3 Planificacion de la Red de Espacios culturales de Andalucia CD EP OR GA
Gestion documental de las colecciones de bienes culturales de los espacios culturales gestionados, sea cual sea cD
4 su titularidad. Planificacién de actuaciones de conservacion y restauracion de bienes culturales de las colecciones EP OR GA
de los espacios culturales gestionados.
Gestion de la programacion de difusion anual: exposiciones temporales y actividades de difusion en conjuntos CD
5 culturales y enclaves. Coordinacion de publicaciones de los conjuntos y enclaves gestionados: registro de nuevas EP OR GA
publicaciones en el PAP, framitacion de ISBN, Depdsito Legal. Difusion web v redes sociales.
6 Coordinacién de la informacion estadistica de la Red de Espacios Culturales de Andalucia CD EP OR GA
7 Gestién de convenios de gestién con ofras administraciones y entidades, y de encomiendas de gestion a entidades | CD EP/OR | GA
instrumentales de la Administracion de la Junta de Andalucia /
8 Gestion de respuestas a consultas ciudadanas a través de los diferentes canales de comunicacion. CD EP OR




Gestién presupuestaria. Anteproyecto de presupuesto y documentacion anexa. Gestién del crédito asignado cada

cD

9 anualidad para los espacios culturales y enclaves gestionados. Planificacién del gasto por centro y planificacion de EP OR EP/OR
la desconcentracion para su ejecucion. Seguimiento de la ejecucion presupuestaria.
10 Planificacion y supervision de informes, balances y memorias cD IF IF IF
1 Planificacion de acciones formativas para el personal de espacios culturales y enclaves, y propuesta al érgano | CD EP OR
competente
Coordinacion de fa elaboracion de proyecios normativos en materia de espacios culturales y enclaves. Informes a
12 i L Ccb EP OR/IF
provectos normativos de otras consejerias
13 Firma de informes, actas, memorias de gestion, memorias econémicas y funcionales (convenios, encomiendas, | FI
proyectos normativos), autorizaciones de realizacion de actividad de difusién, comunicaciones interiores, oficios.
14 Control de las comunicaciones oficiales (entradas v salidas) CD EP




